
ใบลาพักผอน 
 

เขียนท่ี……………………………………………………….…………………………. 

วันท่ี…………………..เดือน…………………………………….………….พ.ศ. ………………………. 
 

เร่ือง  ขอลาพักผอน 
 

เรียน  อธิการบดี 
 

ขาพเจา……………………………………………….………………………………………………..………รหัสพนักงาน………..………………………..….………..ตําแหนง 

สังกัด (คณะ /หนวยงาน)………………………………………………………………………………………..…….………… ………………………………………………………..…………. 

มีวันลาพักผอนสะสม…….……….…วันทําการ มีสิทธิลาพักผอนประจําปนีอี้ก 10 วันทําการ รวมเปน…….….…….…….วันทําการ 
ขอลาพักผอนต้ังแตวนัท่ี………………………..………….….……………………..ถึงวันท่ี……………………….………..……………………….มีกําหนด………….…..…..……วนั 
ในระหวางลาจะติดตอขาพเจาไดท่ี………………………………………….…………………………………..………………………………………………..……………………….………… 
 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………..…… 

  
        ขอแสดงความนับถือ 

 
ลงช่ือ)………………………………………………………………….……           (

    

สถิติการลาในปงบประมาณน้ี(สําหรับเจาหนาท่ี)   ความเห็นผูบงัคับบัญชา (ขั้นตน) 

ลาคร้ังนี้ รวมเปน ลามาแลว 
วันทําการ) วันทําการ) วันทําการ) ( ( (

         .…………………………………………………………………………………………………… 

               .…………………………………………………………………………………………………… 
 
 

                     ลงช่ือ)…………………………………………………..…….………………     
             (ตําแหนง) ………………….………………………………….……..…………..    

                                                                                                วันท่ี………….……../…………………….……../……………..…..……. 
ลงช่ือ)……………………………………………………………..ผูตรวจสอบ            (
ตําแหนง)………………………………………………………     คําสั่ง (
วันท่ี………………./…………………………/………….………….                       อนุญาต           ไมอนุญาต 
 

                            .…………..…………………………………………………….……………………… 

                                                                                                                                                                                     ..………………………………………………….………………….………………… 

                    (ลงช่ือ)…………..…………………………………..…….…………….. 
               (ตําแหนง)……………………………………………………..……………. 

          วันท่ี…………………………………………………………...……… 
 
         


	ใบลาพักผ่อน
	สถิติการลาในปีงบประมาณนี้(สำหรับเจ้าหน้าที่)   ความเห็นผู้บังคับบัญชา (ขั้นต้น)

