
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ...............................................................................................................................................   

ที� ....................................................................วนัที� ............................................................................   
เรื�อง      ขอแจง้การเปลี�ยนแปลงขอ้มูลส่วนบุคคล 

เรียน      หวัหนา้สาํนกังานอธิการบดี  (ผา่นหวัหนา้งานบริหารงานบุคคล)       

 ดว้ยขา้พเจา้ นาย, นาง, นางสาว............................................................................ขา้ราชการ/  
ลูกจา้งประจาํ /พนกังานมหาวทิยาลยั [   ] ประเภทประจาํ  [   ] ประเภทชั�วคราว  /ลูกจา้งชั�วคราว ตาํแหน่ง  
...............................................................รหสัพนกังาน.........................สังกดั...............................................  
มีความประสงคแ์จง้การเปลี�ยนแปลงขอ้มูลส่วนบุคคล ดงันี/    
 

รายการ ข้อมูลเดิม ข้อมูลใหม่ 

1. [   ] คาํนาํหนา้ชื�อ   
2. [   ] ชื�อ /นามสกุล   
3. [   ] ที�อยู ่   

  
4. [   ] อื�นๆ (โปรด
ระบุ) 

  
  

 ขา้พเจา้ของรับรองวา่ขอ้ความดงักล่าวขา้งตน้  ถูกตอ้งตามความเป็นจริงทุกประการ และได้
แนบเอกสารการขอเปลี�ยนแปลงขอ้มูลรายการที�..........มาพร้อมนี/  

                                                      (ลงชื�อ)......................................................ผูย้ื�นคาํขอ 
                                                                             (..............................................................)     
 

                                                                                 (ลงชื�อ).....................................................ผูบ้งัคบับญัชา 

                                                                             (..............................................................) 
                                                                                        ................/................................/......................  
 
 

สาํหรับเจา้หนา้ที� 

เรียน   ผูอ้าํนวยการกองบริหารงานบุคคล 
           เพื�อโปรดพิจารณา 

................................................................... 
หวัหนา้งานบริหารงานบุคคล 

................/................................/...................... 

[    ]  แจง้ผูเ้กี�ยวขอ้งทราบและดาํเนินการ 
 

................................................................................... 
ผูอ้าํนวยการกองบริหารงานบุคคล 

................./................................/...................... 
 


